
 

 

中國文化大學辦理財團法人國際合作發展基金會 

「115年度國際人力培訓研習班計畫」外聘輔導人員_招募說明 

一、 專案說明：財團法人國際合作發展基金會(以下簡稱「國合會」)每年皆針對我友邦及友

好發展中國家政府中、高階官員、專業技術人員、非政府組織人員及青年學子，開辦各

類專案領域之培訓班別。課程內容由國合會負責規劃，委託中國文化大學(以下簡稱「文

大」)提供會議服務。 

二、 相關工作細項依據培訓班級需求，執行如下： 

(一)籌備階段：課務行政、輔導人員招募與聘任……等。學員抵台及開訓階段：安排與

協調學員接機事宜、安排開訓事宜、接待外籍嘉賓與長官、依據班級需求隨班支

援……等。培訓階段：膳食與住宿協調安排、隨班課務協助、學員生活照護、訓練

成果紀錄、成果展現與結案……等。 

三、 文大依據國合會之計畫規範與需求，招募輔導員。人員條件與工作需求如下： 

(一)聘任費用：每日薪資$2,068。 

(二)聘任時間： 

梯次 活動時間 語言 

第一梯次 2026/4/13-4/30 英文 

第二梯次 2026/5/31-6/18 英文 

備註 

1. 按班級需求，需提前抵達飯店接待外籍學員；亦需要延後退房，協助學員離

台返鄉。 

2. 本次招募兩個梯次輔導員，兩梯次均可參與者為優先考量；若僅能參加其中

一梯次，請特別與簡歷當中備註說明。 

(三)說明：為執行計畫會議，需具備以研習班別語言別之外語(英文)進行良好溝通能

力、積極任事，能就現場狀況快速回應。工作項目包含且不限於：行政支援、協助

開訓與結訓事宜、提供外籍學員生活照護及因應突發狀況、彙整課程結案資料、隨

班課務處理……等。簡歷中請說明相關之活動執行經驗，以及提供語言能力證明。 

四、 本計畫之歷年執行紀錄，請參考： 

https://www.youtube.com/watch?v=g1Hu6h_US8Y 

https://www.youtube.com/@taiwanicdfschool464/videos 

五、 有意願應徵之學生，請將個人簡歷以 email方式投遞，履歷收件截止日期為 2/22(日)。

後續將聯繫第一階段錄取之學生進行面試，未通過第一階段者，請恕不另行通知。 

六、 如有問題詢問或需投遞履歷，請洽：(02)7709-7801分機 7568 / 

shychiu@sce.pccu.edu.tw 邱小姐。 
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